OBEC SEDLNICE

STAROSTA OBCE

V Sedlnicich dne 30.12.2013

VYBEROVE RIZENI NA POZICI

REFERENT/KA - ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK

Obec Sedlnice
Sedlnice 109
1C00298352
742 56 Sedlnice

Vyhlasuje prostiednictvim starosty obce vybérové Fizeni na obsazeni pracovni funkce na
Obecni Gfad v Sedlnicich - Referent(ka) — administrativni pracovnik/pracovnice pro uzemni
samospravny celek Sedlnice.

Misto vykonu prace: Sedlnice 109, 742 56 Sedlnice

Piedpoklady pro vykon funkce: uchaze¢(ka) musi byt statnim ob&anem Ceské republiky,
doséhl(a) 18 let, je zpisobily(4) k pravnim tkonim, je bezithonny(4), ovlada jednaci jazyk a
spliiuje dal3i pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim
piedpisem.

Dalsi predpoklad: minimalné dokoncené stiedni vzdélani ukonéené maturitni zkouskou
Vyhodou: price na PC - vyhodou znalost napf. Microsoft Office, zaklady uéetnictvi, zkouska
podle ustanoveni § 14a odst. 3 zakona ¢. 21/2006Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie

s listinou a ovéfovani pravosti podpisu, opravnéni k obsluze CzechPoint, opravnéni

k legalizaci, vidimaci a konverzi dokumentli, uméni jednat s lidmi (dobré komunika¢ni
schopnosti) fidi¢sky priakaz skupiny B

napln prace: pokladnik ou, spisova sluzba, datové schranky, archiv, Czech Point, vidimace,
legalizace, ovéfovani listin a podpist.

Platové zatazeni: dle organiza¢ni struktury - 7 platova tiida

Pracovni doba 40 hodin tydné

Zkusebni doba na 3 mé&sice, s dobou uré¢itou na 24 mésict

Predpokladany néstup do pracovniho poméru: 15. 3. 2014

Pisemna pfihlaska uchazeée(ky) k vyhladenému vybérovému fizeni musi obsahovat jeho:
jméno, piijmeni, datum a misto narozeni, statni pfislu$nost, misto trvalého pobytu, &islo
obcanského pritkazu, datum a podpis uchazeée(ky).

K ptihlasce pfipoji uchaze¢(ka) tyto doklady:

Zivotopis, ve kterém uchaze¢(ka) uvede tdaje o dosavadnich zaméstnanich,o odbornych
znalostech a dovednostech v uvedené oblasti, vypis z evidence Rejstiiki trestid ne stardi nez 3
mésice (original nebo ovéfenou kopii)., ovéenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném
vzdélani. Po skon¢eni vybérového fizeni budou viem uchaze¢im jejich pisemné materialy
poskytnuté k vybérovému fizeni vraceny. VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové
fizeni, a to i v jeho pribehu. Uchaze¢i nemaji pravo se proti zrueni vyb&rového fizeni
odvolat.

Lhita pro podani piihlasky: od 2. 1. 2014.- do 31. 1. 2014



OBEC SEDLNICE

STAROSTA OBCE

ZPUSOB PODANI PRIHLASKY:

v zalepené obalce, na které bude vyrazné uvedeno ,NEOTVIRAT — Vybérové fizeni —
Referent-ka*,

adresované na starostu obce Frantiska Jordanka, Sedlnice 109, 742 56 Sedlnice doru¢ené
osobné Obecnimu ufadu v Sedlnicich v Gfednich hodindch nebo odeslané postou na uvedenou
adresu. Na zadni stran¢ obalky bude uvedeno jméno, pifjmeni a adresa uchazece.

V3ichni uchazeci budou pisemné informovéni o vysledku vybérového fizeni po jeho schvaleni
Radou obce Sedlnice, ktera bude zasedat dne 3.2.2014.

Zvetejnéno v Sedlnicich dne 30.12.2013.

Frantisek Jordanek
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